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Anlage zum Antrag auf Reisekostenerstattung 
bei Fortbildungen/dienstlichen Abordnungen 

von mehr als 14 Tagen 
 

 
Erläuterungen: 
 
In Spalte 2 der nachfolgenden Übersicht (2. Seite) sind – auch bei PendlerInnen – folgende 
Sondertatbestände mit der jeweiligen Abkürzung einzutragen: 
 
Tage mit: 
- des Amtes wegen unentgeltlicher Bereitstellung von Verpflegung = Vpf 
- oder Unterkunft (bei PendlerInnen entbehrlich) = UK 
- Heimfahrten ohne Urlaub oder Dienstbefreiung mit Reisebeihilfe = HF 
- Einer Dienstreise mit einer Reisedauer von mindestens 24 Stunden = DR 
Volle Kalendertage: 
- eines Urlaubs = Url 
- Sonderurlaubs = Surl 
- eines Aufenthalts am Wohnort an Arbeitstagen = AW 
- einer Dienstbefreiung = Dbf 
- Abwesenheit vom Dienstort wegen Erkrankung = Er 
- eines Krankenhausaufenthalts = Kh 
- Mutterschutz-Beschäftigungsverbot = M 
 
In den Spalten 3 und 4 ist bei täglicher Rückkehr an den Wohnort anzugeben, an welchen 
Tagen der/die Anspruchsberechtigte am Dienstort tätig geworden ist und an welchen dieser 
Tage die Abwesenheit von der Wohnung mehr als 11 Stunden betragen hat. 
 
In den Spalten 5 und 6 sind für die Tage, an denen ein Sondertatbestand (Spalte 2) vorliegt, 
von Trennungsreisegeldempfänger/innen die Mietkosten für das Beibehalten der Unterkunft 
einzutragen bzw. von Trennungsgeldempfänger/innen anzugeben, ob die Unterkunft am 
Dienstort beibehalten wurde. 
 
Nur für Trennungsreisegeldempfänger/innen: Mir steht für Dienstreisen Tage- und 
Übernachtungsgeld  
 

 nicht zu. 
 

 für folgende Tage zu (bitte in Seite 2 eintragen) 
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Monat Jahr 

Kalender- 
tage des 
Abrech-
nungs-
monats 

Sondertat- 
Bestand 

(Abk. s.o.) 

Bei täglicher Rückkehr Bei 
Trennungsreisegeld: 

Kosten der 
beibehaltenen 
Unterkunft in € 

Bei 
Trennungstagegeld: 

Entgeltliche Unterkunft 
beibehalten *) 

Am Dienstort 
tätig 

geworden *) 

Abwesenheit von 
der Wohnung 
mehr als 11 
Stunden *) 

Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte 6 
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*) zutreffendes bitte ankreuzen. 
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