
An 
 

Rheinische Versorgungskassen 
044.13 - Reisekosten  
Mindener Straße 2 
50679 Köln 
 
 

Antrag auf Erstattung von Reisekosten und Trennungsentschädigung 
für Dienstreisen, Fortbildungen, dienstliche Abordnung 

Name, Vorname  Bedienstete/r des Kreises Amtsbezeichnung/ 
Vergütungsgruppe 

unbedingt angeben! 
Pers.-Nr.

      
 Bedienstete/r der Schulen 

            
 Bedienstete/r Kreispolizeibehörde

Dienststelle (Stab/Abt./Dez./Schule) Dienstort e-Mail               Telefon 
                        

PLZ, Wohnort Straße, Hausnummer 

            

Entfernung (Straßenkilometer) zwischen Wohnung und Dienststätte                 km 

Ich erhalte eine Reisekosten-Pauschalvergütung von       € monatlich 

Die Dienstreise wurde angeordnet/genehmigt 
- Genehmigung beifügen! - 

 

am       
 

durch       
 

    Az.:       
   

Nur für Trennungsentschädigungsempfänger: 
Während der Dienstreise bestand Anspruch auf Trennungsreisegeld 

  
      ja       nein 

Familienstand        ledig       verheiratet       geschieden       verwitwet        eingetragene Lebenspartnerschaft 
Eigener Hausstand       ja       nein 
 

Von der 
 

      
                    (Kasse) 

 

in       
                       (Ort) 

 

habe ich einen Abschlag in Höhe von  
 

      € erhalten 
 

Ich bitte, die Reise- 
kostenvergütung 

zu überweisen auf das Konto Nr. bei (Bank, Sparkasse, Postbank) 

            
Bankleitzahl Falls Postbank: dort angegebener Wohnort 

            
Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben. Die eingesetzten Auslagen sind mir tatsächlich entstanden. 

          

 
 

Ort, Datum  Unterschrift  

Vermerke: 
    

 Gefahrene Kilometer Gemäß Fahrtenbuch  
 unter lfd. Nr.    vom  bis     
      

 

 
Die Dauer der Reise über 8 Stunden war  
aus dienstlichen Gründen erforderlich. 

 
 
 
 

 
 GBL/StabL/AL 

EDV erfassen 

 



 

Reiseerläuterungen 
Einzelangaben nach folgendem Muster 

Zahl der Tage 
mit 

Fahrkosten- 
erstattung 
§ 5 LRKG 

Wegstrecken- 
entschädigung 

§ 6 Abs. 1-3 LRKG 

Mitnahme- 
entschädigung 
§ 6 Abs. 4+5 

LRKG 

Nebenkosten-
erstattung 
§ 9 LRKG 

 
a) Reise- 
   antritt: 
   Datum 
   Uhrzeit 

b) Rück-  
   kehr: 
   Datum 

Uhrzeit 
 

 
a) Hinfahrt von / nach  
b) Beginn, Ende u.Erläuterung   
    d. Dienstgeschäftes 
c) Des Amtes wegen unentgeltlich 
    bereitgestellte 
    a) Einzelmahlzeiten 
        F  = Frühstück 
        M = Mittagessen 
        A  = Abendessen 
    b) volle Verpflegung  
    c) Unterkunft am  
d) Behördenkantine 
    ja:              nein:   
e) Übernachtung in der eigenen 
    Wohnung 
f) im eig. Kfz. mitgenommene 
    Dienstreisende 
g) Sonstige Angaben  
    z.B. Erläuterung der Neben–  
    kosten, Begründung  für die  
    Benutzung anderer als     
    regelmäßig verkehrender  
    Beförderungsmittel, z.B.   
    Mietwagen, Taxi 
h) Rückkehr von / nach  

 
Tagegeld 

§ 7 Abs.1 u. 
§ 18 LRKG 

 
Über- 
nach- 
tungs- 
kosten-
erstat- 
tung 
§ 8 

KRKG 
a) 
Einzel- 
zimmer 

b) 
Doppel- 
zimmer 

 
Ver- 
gütung 
nach 
a) § 7 
Abs.3 
b) §14 
c) §15 
LRKG 
d)Son- 
stige 
 

B
ezahlte K

lasse 

 
a) Fahrkarte 
b) Mietwagen, 
    Taxi usw. 
c) Bettkarte 
d) Platzkarte 
e) Fahrkosten 
    am Dienst-, 
    Wohn- und 
    Geschäftsort 
f) Flugticket 
 
 
 
 
 
Belege 
beifügen! 
 
 
 

 
a) privates Kfz. 
    (Benutzung     
    aus triftigen 
    Gründen) 
b) privates Kfz. 
    (Benutzung  
    aus privaten 
    Gründen) 
c) privates 
    zweirädriges 
    Kfz. 
d) privates  
    Fahrrad 
 

 
a) Zahl der mitge- 
    nommenen  
    Dienstreisenden 
b) Mitnahme  
     durch 
     nicht an- 
     spruchs- 
     berechtigte  
     Personen 
c) Dienstgepäck 
     mind. 40 kg 
d) km je mitge- 
    nommenen  
    Dienstreisenden/
    Dienstgut 
e) Diensthund 
 

 
(in Sp.2 
erläutern 

und Belege 
beifügen) 

€ km € km € € 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

    Üb.        

Zuschuss zur 
Übernachtungspauschale 

Summe 
ggf. Übertrag        

Nachgewiesene Übernachtungskosten  €           
      

./. Sachbezugswert Frühstück  € x  Tage  €           

./. Übernachtungspauschale  € x  Tage  €          zu  € 
     

Der Mehrbetrag von   €           
   

ist  in voller Höhe     Spalte 7        

 höchstens in Höhe von      Spalte 8  km  zu  €  

     Spalte 9  km  zu  €  

  €   Zuschuss zur Übernachtungspauschale 

erstattungsfähig   insgesamt 
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